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Cortésmente, le solicitamos interponga de sus buenos oficios para la
aprobacion de lo indicado en el asunto, para uso en los distintos departamentos y

ALCALDIA MUNICIPAL DE COTUI
Tel: 829-813-5252, Fax.: 092404991
RNC: 404-00031-
Cotui, provincia Sanchez Ramirez

28 de abril de 2025

¢ LIC.JOSE EUGENIO MONTILLA DE LA CRUZ

Alcalde Municipal

LIC. MARGARITA BAUTISTA
Enc. Compras y contrataciones

SOLICITUD MATERIALES DE OFICINA

oficinas de este Ayuntamiento.
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150 Resma de Papel 8 %2 X11 color blanco bon 20
10- Caja de Folders 8.5 X 11

30- Unidades de Resaltador

10- Cajas de Lapiceros(Azul)
60- Clips billetero pequefio
25-cajita de clip metalico grande
12-cajita de clip metalico pequeiio
30- Unidades de Postin

10- caja de grapa de 1/10

50- Sobre manila 8.5x14
50-Sobre Manila 11x17

60- Sobre Manila 15x18 grande
10- Cajas de Gomitas o Ligas
12-caja de ldpiz de carbén
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01 de Mayo 2025

REQUERIMIENTO: (COMPRA DE MATERIALES GASTABLE DE OFICINA PARA USO DEL
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE COTUI)

REFERENCIA : (AYUNTAMIENTO COTUI-DAF-CD-2025-0004

Yo, Licda. Zenelda Hilario Rodriguez  en mi calidad de Encargado(a) Administrativo-Financiero de
(AYUNTAMIENTO COTUI-DAF-CD-2025-0004)

CERTIFICO:

Que esta Direccidn Administrativa-Financiera cuenta con la debida apropiacion de fondos dentro del
presupuesto del presente afio (2025), contamos con una suma de cincuenticuatro mil ochentiseis pesos

con 00/100

- s ;? Monto
Ko s e ) ¥ .. N Precio |‘1 o ad dnm
el Descripcion 33 = ———k

! PAPEL INFOPRINT 8.5X 11 e = e

!

1 2 FOLDER MANILA 10 23500 2,350.00
3 RESALTADOR PELIKAN 30 3500 1,050 00
4 CLIP BILLETERO ARTESCO 05 20.00 100.00

'S CLIP ACCO GRANDE 25 5000 1,250 00
5 CLIP ARTESCO PEQ 12 18.00 216.00
7 POSTIN IT STICK PAPEL 30 3500 1,050 00
8 GRAPAS TALBOT 30 5500 1,650.00
9 SOBRE MANILA 10 X 15 50 9.00 450.00
10 SOBRE MANILA 15X18 60 2500 1,500.00
1 LIGAS OBIS 10 4000 40000
12 LAPIZ CARBON STABILO 12 12500 1,50000 |
13 REGLETA FORZA 6/10 04 375.00 1,500.00
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14 MOUSE KLIP OPTICAL USB 04 395.00 1,580.00

15 | TECLADOJAMAUSBMOD 04 732500 | 1,30000 |
16 TIJERA MAPED ESSENTIAL 04 95 00 1,140 00
El \ LAPICERO BIC TRANSPARENTE 120 1500 1,800.00

PRESUPUESTO. Cincuenta y cuatro mil ocenta y seis_pesos con
00/100 (54,086.00)

En ese sentido y en base al presupuesto aprobado el Procedimiento de Seleccién a utilizar para
esta contratacon de servicio el cual sera por debajo del umbral.

Y para que conste, firmo la presente certificacén,
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AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE COTUI

ESPECIFICACIONES TECNICA
Compras por Debajo del Umbral

AYUNTAMIENTO COTUI-DAF-CD-2025-0004.

Cotui, Provincia Sanchez Ramirez,
Republica Dominicana
01 de mayo del 2025
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Objetivos y Alcance

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de clausulas juridicas, econémicas, técnicas y administrativas,
de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos, exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las
personas naturales o juridicas que deseen participar en el proceso de Compras por Debajo del Umbral para la
adquisicién de materiales gastables para oficinas, llevada a cabo por el Ayuntamiento Municipal de Cotui

(Ayuntamiento Cotui-DAF-CD-2025-0004).

Las especificaciones técnicas describen todos los elementos, condiciones, parametros,

requisitos que deben cubrir los oferentes/proponentes en sus ofertas para ser consideradas, a

fines de adjudicacion.

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
Papel 8.5 x 11 paquete 150
Folder manila unidad 10

Resaltador unidad 30

Lapicero Unidad 120

Clip billetero Caja S

Clip pequefio para folder Caja 25

Clip grande para folder caja 12

Post it stick unidad 30

Grapas talbot Caja 10
unidad

Sobre manila 10 x 15 50
unidad

Sobre manila 15 x 18 60

Ligas caja 10

Lapiz carbén Unidad 12
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Regleta eléctrica Unidad 4
Unidad

Mouse usb <
Unidad

Teclado usb 4
Unidad

Tijera 12

Procedimiento de seleccidon

Compras por Debajo del Umbral de simple apertura condiciones de proceso la condicién de pago,
los pagos seran realizado mediante cheque a favor del adjudicado segun detalle a continuacién

crédito de 30 dias luego de recibir conforme la factura

El Ayuntamiento municipal de Cotui de conformidad con el articulo 32 de reglamento sobre
Compras y contrataciones de bien servicio y obra toma la medida pensional necesaria a los fines
de garantizar el pago a todos los bienes y servicios adjudicado adquirido mediante la presente

compra por debajo del lumbral.

Condiciones de entrega disponibilidad de los productos cotizado para entrega inmediata.

Los oferentes presentaran su oferta en moneda nacional peso dominicano.

Los oferentes proponentes deberan estar inscritos en el régimen de Registro de proveedor del

Estado administrado por la Direccion General de Compras Y Contrataciones.
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